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Rektora PW

Zatacznik do zarzadzenia nr 11 /2014
Rektora PW z dnia 5 marca 2014 r.

REGULAMIN KWATEROWANIA

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Regulamin Kwaterowania Regulamin zasad rozdziatu i przyznawania miejsc w domach studenckich

Rektor

Dziekan

Wydziat

Uczelnia, PW
DS
Koordynator

Student

Nowoprzyjety student

10) Baza Kwaterunkowa

11) Whniosek

12) Harmonogram

13) Terminarz

14) Bank Miejsc

15) Wyodre¢bniona Komisja

Kwaterunkowa

Politechniki Warszawskiej oraz funkcjonowania Banku Migjsc;
Rektora lub prorektora wiasciwego do spraw studenckich;

dziekana, = odpowiedniego  prodziekana, @ pelnomocnika  dziekana
albo kierownika pozawydzialowej jednostki organizacyjnej prowadzacej
dziatalno$¢ dydaktyczna, jego zastgpce lub pelnomocnika, albo petnomocnika
Rektora wyznaczonego do nadzoru prac Wyodrebnionej Komisji
Kwaterunkowej;

wydzial, kolegium Iub inne jednostki organizacyjne Uczelni, ktére zgodnie
ze Statutem Politechniki Warszawskiej organizuja 1 prowadza samodzielna
dziatalno$¢ dydaktyczna;

Politechnike Warszawska;
Dom Studencki;
koordynatora dziatalnosci Doméw Studenckich;

osobg ksztalcaca si¢ na studiach pierwszego, drugiego lub trzeciego
stopnia albo jednolitych studiach magisterskich odbywajacych si¢ w systemie
stacjonarnym lub niestacjonarnym na Politechnice Warszawskiej, rowniez
student innej Uczelni ksztalcacy si¢ na PW w ramach umowy podpisanej przez
Politechnike Warszawska z Uczelnia macierzysta studenta;

kandydata zakwalifikowanego na I rok studiow I stopnia w nastgpnym roku
akademickim, ktéry w biezacym roku akademickim nie jest studentem
Politechniki Warszawskiej;

system informatyczny stuzacy do zbierania i przechowywania danych
niezbednych w procesie kwaterowania wraz z interfejsem uzytkownika
dostepnym przez strong internetowa;

formularz "Wniosek o przyznanie miejsca w Domu Studenckim
Politechniki Warszawskiej", w ktorym student zglasza zapotrzebowanie
na przydziat miejsca, generowany przez Baz¢ Kwaterunkowa;

harmonogram kwaterowania opracowany przez Komisj¢ Kwaterunkowa
Samorzadu Studentdéw PW w porozumieniu z koordynatorem dziatalnosci
domow studenckich i zatwierdzany przez Rektora;

terminarz ustalany dla kazdej z akcji kwaterunkowych, opracowany przez
Komisj¢ Kwaterunkowg Samorzadu Studentow PW w porozumieniu
z koordynatorem dziatalno$ci doméw studenckich i zatwierdzany przez
Rektora;

Bank Miejsc w Domach Studenckich Politechniki Warszawskiej;

komisja powotana przez Komisj¢ Kwaterunkowa Samorzadu Studentoéw PW

na potrzeby Akcji Kwaterunkowej w  przypadku, gdy dana
Akcja Kwaterunkowa nie jest obstugiwana przez Wydziatlowg Komisje
Kwaterunkowa.



§2
W niniejszym Regulaminie wobec doktorantow stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace Studentow,
z wylaczeniem § 6 ust. 213, § 7 ust. 3 — 6 oraz § 8.
W niniejszym Regulaminie wobec obcokrajowcow stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace Studentow,
z wylaczeniem § 6 ust. 213, § 7 ust. 3 i ust. 4 pkt-y 1-3, ust. 51 6 oraz § 8.

§3

Wspéldzialanie przy rozdziale i przyznawaniu miejsc

Przy realizacji niniejszego Regulaminu, organy Politechniki Warszawskiej oraz inne osoby reprezentujace
Uczelni¢ dzialaja w porozumieniu z wtasciwymi organami Samorzadu Studentow PW, w tym z:

N
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1) Komisjg Kwaterunkowa Samorzadu Studentoéw PW (KKw);

2) Przewodniczacym KKw;

3) Komisja Socjalng Samorzadu Studentéw PW (KS);

4) Wydziatowg Komisjg Kwaterunkowsg oraz Wyodrgbniong Komisjg Kwaterunkowa (WKK);
5) Rada Mieszkancéw Domu Studenckiego (RM);

6) Komisja Domow Studenckich Samorzadu Studentow PW (KDS).

§4
Harmonogram kwaterowania
Najpo6zniej do dnia 21 marca KKw w porozumieniu z Koordynatorem przygotowuje i przedstawia
Rektorowi projekt harmonogramu kwaterowania na nastepny rok akademicki.
Harmonogram zatwierdza Rektor.
Ramowy harmonogram przedstawiony w zataczniku nr 8 uwzglednia terminy, do ktoérych najpdzniej
muszg by¢ przedstawione Terminarze poszczegdlnych akcji kwaterunkowych.

§5
Lista miejsc w DS
Za liste miejsc w DS przeznaczonych do zakwaterowania jest odpowiedzialny kierownik danego DS.
Przydziat miejsc w DS do Akcji Kwaterunkowej ustala Rektor w porozumieniu z KKw, na podstawie
danych przekazanych przez zastgpce kanclerza wtasciwego do spraw DS.

PRZYZNAWANIE MIEJSC

§6
Kryteria przyznawania miejsc
Prawo ubiegania si¢ o miejsce w DS przystuguje osobie, ktora:
1) nie zostala w biezacym roku akademickim wykwaterowana z DS za przewinienie o charakterze
dyscyplinarnym;
2) nie jest zadluzona wobec DS dluzej niz przez 30 dni, przy czym w uzasadnionych
przypadkach dziekan w porozumieniu z WKK moze odstapi¢ od tego warunku;
3) w momencie sktadania wniosku o przyznanie miejsca w DS jest Studentem lub otrzymata decyzje
o przyjeciu na studia dzienne na PW, z wylgczeniem akcji kwaterunkowych Rektorska i Bank Miejsc.
W  przypadku przyznawania miejsc na podstawie listy rankingowej pierwszenstwo
w uzyskaniu zakwaterowania w DS na okres przypadajacy w danym roku akademickim
przystuguje Studentowi PW, ktory znajduje si¢ w trudnej sytuacji materialnej, udokumentowane;j
wysokos$cig dochodu poprzez decyzje o pobieraniu stypendium socjalnego lub ktoremu codzienny
dojazd do Uczelni uniemozliwialby lub w znacznym stopniu utrudnial studiowanie, z
zastrzezeniem ust. 1.
W przypadku tworzenia listy rankingowej poza kolejno$cig miejsca otrzymuja Studenci, ktérych podania
o uwzglednienie szczegdlnych okolicznosci, o ktorych mowa w § 8, zostaty pozytywnie rozpatrzone.
Student wigcej niz jednego wydziatu PW moze ubiega¢ si¢ o miejsce w DS tylko na jednym wydziale,
wedlug wlasnego wyboru.
Miejsca w DS przydzielane sa w ramach Akcji Kwaterunkowych.
Akcje Kwaterunkowe oraz obowigzek utworzenia listy rankingowej ustala Rektor w porozumieniu z KKw.
Przewiduje si¢ przeprowadzenie w roku akademickim akcji (ich liczba moze ulec zmianie):
1) dla wymian bilateralnych;
2) dla cudzoziemcow — Studentow, ktérzy nie posiadajg polskiego obywatelstwa;
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3) ERASMUS - dla studentow studiujacych na PW w ramach programu ERASMUS;

4) dla Nowoprzyjetych — w ramach tej akcji rezerwuje si¢ minimum 20% wszystkich miejsc o ktorych
mowa w § 5, proporcjonalnie do liczby miejsc przyznanych wydziatom;

5) dla doktorantow;

6) dla obecnych studentow — Studenci, ktérzy w poprzednim roku akademickim studiowali w PW;

7) dla kandydatow na studia IT i IIT stopnia;

8) wakacyjna — akcja przeprowadzana przez RM i kierownika DS na okres od konca sesji letniej do konca
danego roku akademickiego;

9) letnia — dla Studentéw rozpoczynajacych studia od semestru letniego;

10) Rektorska — trwajaca caly rok akademicki, posiadajgca miejsca zarezerwowane do dyspozycji
Rektora, na odwotania od wnioskow studentow;

11) Bank Migjsc — akcja trwajaca caty rok akademicki obejmujgca miejsca nieprzydzielone do innych
akcji.

Terminarz kazdej Akcji Kwaterunkowej ustalany jest zgodnie z Harmonogramem, o ktérym mowa w § 4

(wzor terminarza stanowi zatgcznik nr 9 do niniejszego Regulaminu). Akcja kwaterunkowa musi sig¢

zaczyna¢ nie wczesniej niz na dwa tygodnie od terminu zatwierdzenia Terminarza tej Akcji

kwaterunkowe;j.

Na wniosek Przewodniczacego KKw Rektor moze zmieni¢ ilo$¢ akcji kwaterunkowych w danym roku

akademickim. Zmiana moze nastapi¢ poprzez potaczenie akcji kwaterunkowych lub dodaniem nowej akcji

kwaterunkowej. Zmiana ta nie moze nastapi¢ wczesniej niz na dwa tygodnie przed rozpoczeciem akcji

kwaterunkowych, ktorych dotyczy zmiana. Wraz ze zmiang ilo$ci akcji kwaterunkowych musza by¢

ogloszone uaktualnione harmonogramy kwaterowania i Akcji kwaterunkowych.

§7
Skladanie wniosku o przydzial miejsca

Student ubiegajacy si¢ o miejsce w DS zglasza si¢ do akcji kwaterunkowej poprzez konto utworzone

w Bazie Kwaterunkowej dostgpnej pod adresem internetowym https://kwaterunek.pw.edu.pl, w terminie

okreslonym w Terminarzu.

Student sktada wniosek w miejscu i terminie wskazanym w Terminarzu.

W przypadku tworzenia listy rankingowej, w terminie okreslonym w Terminarzu, Student sktada razem

z wnioskiem, o ktorym mowa w ust. 1, dokumenty potwierdzajace dochod, o ktorym mowa w § 6 ust. 2.

Student ma prawo pisemnie zrezygnowac z podawania oraz potwierdzenia dochodu (na wniosku),

co skutkuje umieszczeniem jego Wniosku na liscie rankingowej zgodnie z ust. 4 pkt 3.

W przypadku tworzenia listy rankingowej, KKw tworzy liste gtéwng o dlugosci nieprzekraczajacej liczby

miejsc w danej Akcji Kwaterunkowe;j, na ktorej umieszcza kolejno (blokami) Wnioski:

1) o0s6b, o ktérych mowa w § 6 ust. 3;

2) Studentow, ktorzy prawidlowo udokumentowali dochdd, o ktorym mowa w § 6 ust. 2;

3) Studentoéw, ktorzy nie udokumentowali dochodu, uszeregowane wedtug odlegtosci liczonej w linii
prostej od Gmachu Gtownego PW do miejsca stalego zameldowania zgodnego ze zlozonym
potwierdzeniem zameldowania na pobyt staty;

4) pozostatych osob, uszeregowane wedtug daty ich ztozenia.

W przypadku, gdy liczba wnioskow jest wigksza niz liczba miejsc dostgpnych w danej Akcji

Kwaterunkowej, KKw tworzy liste rezerwowa, zgodnie z kryteriami opisanymi w ust. 4.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 5, dochod ostatniej osoby z listy glownej stanowi dochdd

graniczny, oglaszany przez Przewodniczacego WKK w terminie okreslonym w Terminarzu.

Student ma obowigzek sprawdzenia poprawnosci jego danych znajdujacych si¢ w Bazie

Kwaterunkowej oraz w oglaszanych przez WKK dokumentach.

Osoby niebedace Studentami ubiegajg si¢ o miegjsce w DS przy pomocy Akcji Kwaterunkowej Bank

Miejsc, z zastrzezeniem ust. 9.

Student moze ubiega¢ si¢ o =zakwaterowanie w DS dla matzonka niebedacego Studentem.

W tej sytuacji studentowi przystuguja dwa miejsca, zgodnie z jego pozycja na listach, o ktérych mowa

w ust. 41 5. Student zobowigzany jest do dostarczenia dokumentu potwierdzajacego zawarcie malzenstwa.

(uchylony)

§8
Podanie o uwzglednienie szczegélnych okolicznosci
Student ubiegajacy si¢ o przyznanie miejsca w DS moze, w celu otrzymania miejsca w DS
poza kolejnoscig, w przypadku tworzenia listy rankingowej, ztozy¢ podanie o uwzglednienie szczegolnych
okoliczno$ci. Wzor podania stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.
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Przez szczegdlne okoliczno$ci rozumie sig:

1) niepelnosprawno$¢ - potwierdzong orzeczeniem ustalajagcym stopien niepetnosprawnosci
albo orzeczeniem traktowanym na réwni z orzeczeniem ustalajgcym stopien niepetnosprawnosci
na podstawie  przepisow ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelosprawnych (Dz. U. z 2011, Nr 127,
poz. 721 z p6zn. zm.);

2) szczegllne zaangazowanie w dziatalno$¢ na rzecz spotecznos$ci akademickiej — opisane na podaniu
studenta zaopiniowanym przez Przewodniczacego Wydziatowej Rady Samorzadu Studentow
Wydziatu z ktorego student ubiega si¢ o miejsce, przy czym lista (w formie: Imi¢, Nazwisko, Wydzial)
0s0b, ktdore otrzymaty miejsca poza kolejnoscia, bedzie podana do wiadomosci publicznej na stronie
Bazy Kwaterunkowe;j.

Podanie o uwzglednienie szczegdlnych okolicznosci sktada si¢ przy wuzyciu Bazy

Kwaterunkowej. Wydrukowane 1 podpisane podanie wraz z udokumentowaniem opisanej

sytuacji sktada si¢ w miejscu i terminie wskazanym w Terminarzu Akcji Kwaterunkowe;.

Podania o uwzglednienie szczegdlnych okolicznosci rozpatruje WKK w  terminie okreslonym

w Terminarzu. Decyzj¢ w  sprawie kazdego podania WKK  wprowadza do Bazy

Kwaterunkowej. Decyzje podlegaja zatwierdzeniu przez Dziekana.

§9

Podejmowanie decyzji oraz odwolania
Decyzje o przyznaniu miejsca w DS podejmuje WKK na podstawie utworzonych przez KKw listy gtéwnej
oraz rezerwowej, o ktorych mowa w § 7 ust. 41 5.
Decyzje, o ktorych mowa w ust. 1, podlegaja zatwierdzeniu przez Dziekana. Zatwierdzone przez dziekana
decyzje ogtasza WKK w terminie okreslonym w Terminarzu w postaci listy zawierajacej numery albumow
oraz decyzjg¢, uszeregowanej wedtug numerow albumow. Student ma prawo otrzymaé w dziekanacie odpis
decyzji o przyznaniu badz nieprzyznaniu miejsca w DS.
Od decyzji o przyznaniu miejsca w DS Studentowi przysluguje odwotanie do Przewodniczacego KKw
ztozone w terminie okre§lonym w Terminarzu. Odwotanie skiada si¢ w formie pisemnej w miejscu
wskazanym w Terminarzu. Wzor odwotania stanowi zalacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.
WKK wraz z odwolaniem przekazuje do Przewodniczacego KKw potwierdzong kopi¢ wniosku
wraz z zatlacznikami  oraz wydana decyzja. Decyzja podjeta przez Przewodniczacego KKw
podlega zatwierdzeniu przez Rektora.
Stwierdzenie podania we wniosku lub dolaczonych dokumentach falszywych danych powoduje
uchylenie decyzji o przyznaniu miejsca.

§ 10
Przyznawanie miejsc w pokojach
Szczegdlowe zasady przyznawania miejsc w pokojach ustala Rektor w porozumieniu z KKw,
ktére oglaszane sa wraz z Terminarzem danej Akcji Kwaterunkowe;.
Dopuszczalnymi kryteriami s3:
1) zamieszkiwanie w danym pokoju w biezacym semestrze lub roku akademickim;
2) zadhluzenie wobec DS;
3) semestr studiowania wzgledem nominalnego czasu trwania studiow;
4) stan zdrowia bedacy wskazaniem do przyznania konkretnego rodzaju (standardu) pokoju,
w tym niepetnosprawnosc;
5) kary dyscyplinarne, w tym kary nalozone w zwiazku z jego dotychczasowym pobytem w DS;
6) che¢ zamieszkania z matzonkiem lub dzieé¢mi;
7) szczegodlne zastugi dla spotecznosci akademickie;j;
8) kompletnos¢ sktadu pokoju.
Jezeli jest to mozliwe, w ramach Akcji Kwaterunkowej, student ubiegajac si¢ o przydzial miejsca
w pokoju, sktada deklaracje sktadu mieszkancow pokoju przy uzyciu Bazy Kwaterunkowej w terminie
okreslonym w Terminarzu.
WKK oglasza list¢ przydzialow miejsc w pokojach w terminie okreslonym w Terminarzu.
W terminie i miejscu okreslonym w Terminarzu Student moze ztozy¢ odwotanie wraz z uzasadnieniem do
WKK dotyczgca przyznanego mu miejsca w pokoju.
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§ 11
Rezygnacja z miejsca
Osoba, ktora ztozyta wniosek o przyznanie miejsca w DS moze wycofa¢ wniosek.
Wydrukowany wniosek wygenerowany przy uzyciu Bazy Kwaterunkowej o ktérym mowa w ust. 1, sktada
si¢ w miejscu i terminie okre§lonym w Terminarzu Akcji Kwaterunkowej. Wzdér wniosku stanowi
zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

ROZDZIAYL. MIEJSC

§ 12
Zakres zadan WKK oraz dziekanatu

WKK, dzialajac zgodnie z terminami okre§lonymi w Harmonogramie i Terminarzu:

1) zapewnia aktualizacj¢ i dostepnos¢ dla Studentow informacji o zasadach i terminach kwaterowania;

2) ogtlasza listg, o ktorej mowa w § 9 ust. 2 oraz list¢ zawierajaca przydziaty miejsc w pokojach;

3) podejmuje, wpisuje na odpisach (wzor odpisu o przyznaniu miejsca stanowi zalacznik nr 5
do niniejszego Regulaminu) oraz wprowadza do Bazy Kwaterunkowej decyzje o przyznaniu miejsca
w DS oraz przekazuje dziekanowi do zatwierdzenia;

4) rozpatruje podania o uwzglednienie szczegélnych okolicznosci, wprowadza decyzje do Bazy
Kwaterunkowej oraz ustala wykaz oséb, o ktorych mowa w § 6 ust. 3;

5) przydziela pokoje i wprowadza przydziaty do Bazy Kwaterunkowej;

6) dokonuje wymiany miejsc pomiedzy wydziatami.

Dziekanat, dziatajac zgodnie z terminami okreslonymi w Harmonogramie i Terminarzu:

1) przyjmuje wydrukowane Wnioski Studentow;

2) sprawdza poprawnos$¢ i kompletnosé ztozonych przez Studenta dokumentow, w tym poprawnos¢
obliczonego dochodu oraz wprowadza odpowiednie informacje do Bazy Kwaterunkowej;

3) przyjmuje wydrukowane podania o rozpatrzenie szczegdlnych okolicznosci;

4) przyjmuje odwotania Studentow;

5) przyjmuje i zatwierdza rezygnacje Studentow;

6) informuje Studenta o przystugujacym mu prawu odwotania si¢ od decyzji do Rektora;

7) przechowuje zatwierdzone przez dziekana listy kwaterunkowe, o ktorych mowa w § 14;

8) przekazuje do Banku Miejsc oraz Przewodniczgcego KKw informacje o skreslonych Studentach,
ktorzy otrzymali miejsce lub znajduja si¢ na liscie rezerwowej oraz o Studentach, ktorzy ukonczyli
studia;

9) udostgpnia WKK dane i dokumenty Studentoéw, ktdrzy ubiegaja si¢ o przyznanie miejsca w DS,
z zachowaniem poufnosci udostepnianych danych zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia
1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r., Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.);

10) zapewnia WKK $rodki techniczne, w tym pomieszczenie do rozpatrywania wnioskow, niezbgdne
do realizacji obowiazkow WKK;

11) przechowuje i archiwizuje dane oraz dokumenty Studentow, ktorzy ubiegaja si¢ o przyznanie miejsca
w DS.

§ 13
Podzial pokoi pomi¢dzy Akcje Kwaterunkowe i wydzialy
Przewodniczagcy WKK moga przekazywaé lub wymieni¢ miejsca przyznane dla wydziatu, wprowadzajac
niezwlocznie informacj¢ o jej dokonaniu do Bazy Kwaterunkowe;.
Po uplywie terminu, o ktorym mowa w § 9 ust. 3, KKw dokonuje podziatu miejsc pomigdzy poszczegolne
wydzialy i Akcje Kwaterunkowe, uwzgledniajac wymiany, o ktorych mowa w ust. 1.

§ 14
Listy kwaterunkowe
W terminie okreslonym w Terminarzu dziekan akceptuje listy kwaterunkowe. Format list kwaterunkowych
okresla zalacznik nr 6 do niniejszego Regulaminu.
Listy kwaterunkowe sg zbiorczymi skierowaniami do DS.
Termin waznosci list kwaterunkowych jest okre§lony w Terminarzu.
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USTALANIE OPLAT ZA MIEJSCA W DS.

§ 15

Kazdy mieszkaniec Domu Studenckiego zobowiazany jest wnosi¢ oplaty za korzystanie z miejsca w DS.
Wysokos$¢ optat za miejsca w DS ustala Rektor w porozumieniu z Samorzadem Studentéw PW w terminie
zawartym w harmonogramie w formie decyz;ji.
Optaty za miejsce w DS nalezy wnosi¢ w terminie do 15 dnia (wlacznie) kazdego miesiaca.
Informacja na temat wysokos$ci optat za mieszkanie w DS kazdy mieszkaniec moze pozyska¢ z Bazy
Kwaterunkowe;.
W przypadku skreslenia z listy studentow oplata za mieszkanie w DS zostanie zmieniona z pierwszym
dniem miesigca nastgpujacego po dacie skreslenia mieszkanca.
Kazdy mieszkaniec zobowigzany jest do wptacenia zaliczki na poczet oplaty za ostatni miesigc
zakwaterowania w DS, zwany dalej ,,zaliczka”.
Wysoko$¢ zaliczki ustala Rektor, zgodnie z zasadami okreslonymi w ust. 2. Termin wptaty zaliczki okresla
Terminarz Akcji Kwaterunkowe;.
Mieszkancy zalegajacy z oplatami zobowigzani sg do wniesienia oplaty dodatkowej w wysokosci 5 zt
za kazda nieterminowa wptatg za kazdy rozpoczety miesiac zwtoki.
Mieszkaniec ma prawo zalegaé z oplata za miejsce w DS nie dtuzej niz 30 dni od daty przekroczenia
terminu ptatnosci za miejsce w DS. Po tym okresie, jezeli dalej zalega z optata, zostaje usunicty z DS
zgodnie z ,,Regulaminem Domu Studenckiego”.

Dostep do informacji o zaleganiu z optata za miejsce w DS ma administracja oraz osoba wydelegowana
do KKw z RM Domu Studenckiego, w ktérym mieszka student zalegajacy z optata.

W przypadku zalegania z oplata dluzej niz 14 dni Student dostaje ponaglenie do uiszczenia optaty.

UTRATA MIEJSCA W DS.

§16

Osoba, ktora otrzymata przydzial pokoju, traci prawo do miegjsca, jesli:

N

1) nie wniesie zaliczki;

2) nie zakwateruje si¢ w DS w terminie waznosci przydziatu;
3) zalega z optatami (zgodnie z Regulaminem DS);

4) podala w procesie kwaterowania falszywe dane.

KWATEROWANIE W WAKACJE

§ 17
Szczegotowe zasady kwaterowania, wysokos$¢ oplat za miejsca w DS w okresie wakacji ustala Rektor
w porozumieniu z KDS i1 KKw na wniosek koordynatora dziatalnosci Domoéw Studenckich w terminie
okreslonym w Harmonogramie kwaterowania.
Pierwszenstwo w zakwaterowaniu w okresie wakacji przystuguje juz zamieszkujacym mieszkancom DS.
W okresie wakacji moga by¢ kwaterowane takze inne osoby, w szczegolnosci: Studenci, studenci innych
uczelni, kandydaci na studia.
Pokoje przeznaczone do kwaterowania studentow w wakacje 1 wylaczone z niego ustala Koordynator
w porozumieniu z KDS, uwzgledniajac planowane remonty i konserwacje, wynajmy oraz prowadzenie
wakacyjnych miejsc noclegowych.
Wakacyjne miejsca noclegowe nie sg prowadzone w pokojach, w ktorych w okresie wakacji
sg zakwaterowani mieszkancy.

BANK MIEJSC

§18
Celem dziatalnosci Banku Migjsc jest:
1) prowadzenie ewidencji zakwaterowania w domach studenckich;
2) kwaterowanie do miejsc w DS w ramach akcji Bank Miejsc;
3) informowanie dziekanatu wydzialu o wykwaterowaniu studenta danego wydziatu;
4) informowanie o dostepnosci miejsc w Domach Studenckich;
5) wspotpraca z KKw w procesie kwaterowania.
Za funkcjonowanie Banku Miejsc odpowiedzialny jest Koordynator.
Bank Miegjsc jest odpowiedzialny za koordynowanie przydziatlu miejsc w ramach Akcji Kwaterunkowej



Bank Miegjsc.

Miejsca w Akcji Kwaterunkowej Bank Miejsc przydziela Koordynator lub osoba przez niego
upowazniona.

W pierwszej kolejnosci miejsca przydzielane sa osobom z listy rezerwowej, o ktorej mowa w § 7 ust. 5,
a nastgpnie kolejno:

1) Studentom, wedtug kolejnosci zgloszen;

2) Studentom innych uczelni, wedtug kolejnosci zgtoszen;

3) pozostatym osobom, wedtug kolejnosci zgloszen.

Przy podejmowaniu decyzji o przydziale miejsca Bank Miejsc, w miar¢ mozliwosci,
uwzglednia preferencje osob zainteresowanych.

Termin wazno$ci skierowan z Banku Miejsc jest okreslony na skierowaniu i nie moze by¢ dtuzszy niz 7 dni
roboczych od daty wystawienia skierowania okre§lonego w zataczniku nr 7.

ZAYL.ACZNIKI

§19

Wprowadza si¢ nastepujace zalaczniki:

o ks

1) Wnhniosek o przyznanie miejsca w Domu Studenckim Politechniki Warszawskiej (zatacznik nr 1);

2) Podanie o uwzglednienie szczegdlnych okolicznosci (zatacznik nr 2);

3) Odwotanie do decyzji Wydziatowej Komisji Kwaterunkowej (zatacznik nr 3);

4) Rezygnacja z miejsca w Domu Studenckim Politechniki Warszawskiej (zatacznik nr 4);

5) Odpis decyzji o przyznaniu miejsca w Domu Studenckim Politechniki Warszawskiej (zatgcznik nr 5);
6) Format danych list kwaterunkowych i list rezerwowych (zatacznik nr 6);

7) Skierowanie z Banku Miejsc do domu studenckiego Politechniki Warszawskiej (zatacznik nr 7);

8) Ramowy harmonogram kwaterowania (zatacznik nr 8);

9) Ramowy terminarz Akcji Kwaterunkowej (zatacznik nr 9).

POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 20

Ochrona danych osobowych
Uczelnia zobowigzuje si¢ chroni¢ powierzone jej dane osobowe zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997
1. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002, Nr 101, poz. 926 z pézn. zm.).
Osoba ubiegajaca si¢ o miejsce w DS wyraza zgod¢ na przetwarzanie danych osobowych swoich
oraz cztonkéw rodziny zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych,
niniejszym Regulaminem oraz innymi przepisami wewnetrznymi obowigzujacymi w Politechnice
Warszawskiej, wylacznie w celu i w zakresie niezbednym do rozpatrzenia i realizacji Wnioskow
0 przyznanie miejsca w DS.
Na listach podawanych do wiadomos$ci publicznej moze by¢é umieszczony jedynie numer
albumu Studenta za wyjatkiem list, o ktérych mowa w § 8 ust. 2 pkt 2. Pozostate dane zawarte we wniosku
pozostaja tylko do wiadomos$ci Przewodniczacego KKw, WKK, KS, dziekanatu, a w ograniczonym
zakresie takze kierownikow DS i nie beda przetwarzane w innych celach niz przyznawanie migjsc,
informowanie o sprawach zwigzanych z kwaterowaniem i zakwaterowanie w DS.
Student ma prawo wgladu do swoich danych oraz ich poprawiania w Bazie Kwaterunkowe;.
Administratorem danych osobowych jest Politechnika Warszawska.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu Kwaterowania

Nr wniosku DO DZIEKANA DS. STUDENCKICH WYDZIALU .........cooiiiiiinnt.

Whiosek o przyznanie miejsca w Domu Studenckim Politechniki Warszawskiej

na okres*: semestr zimowy roku akademickiego 20..../20....

semestr letni roku akademickiego 20..../20....

caty rok akademicki 20..../20....

inny (w roku akademickim 20..../20....): od .... . .... do........

*nalezy wybra¢ dokladnie jedng opcje, wstawiajac znak 'X' w kratke przy wybranej opcji

Dane osoby wnioskujacej

Nazwisko Imiona
Nr albumu Nr PESEL
Adres stalego zameldowania
Miejscowosé Kod pocztowy Obywatelstwo
Ulica Nr domu Lokal

Dane kontaktowe

Adres e-mail Telefon

Dolaczam podanie o uwzglednienie szczegélnych okolicznosci: TAK/NIE*

Oswiadczam, ze:

1. Swiadomy(-a) odpowiedzialnosci dyscyplinarnej i karnej za podanie niezgodnych z prawda o$wiadczen stwierdzam, ze wszystkie podane
we wniosku i w zatacznikach dane sa zgodne ze stanem faktycznym.

2. Jestem $§wiadomy(-a), ze prawo do zakwaterowania w Domu Studenckim przystuguje mi z tytutu studiowania na jednym wydziale jednej
uczelni.

3. Zapoznalem(-am) si¢ z Regulaminem Kwaterowania okreslajacym zasady rozdziatu i przyznawania miejsc w domach studenckich
Politechniki Warszawskiej oraz Banku Miejsc

4. Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Samorzad Studentéw Politechniki Warszawskiej z siedziba przy
pl. Politechniki 1 pok. 165, 00-661 Warszawa, w celu i zakresie niezbgdnym do rozpatrzenia i realizacji wnioskow o przyznanie miejsca w
DS, przeprowadzenia akcji kwaterunkowej, funkcjonalnoscei systemow Aplikacji Centralnych oraz systemow powiazanych (zgodnie z
ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych - Dz. U. 2002 Nr 101 poz. 926 z p6zn. zm.). Podanie danych jest
dobrowolne, ponadto kazdemu przystuguje prawo do dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawa.

5. Wyrazam zgode na otrzymywanie decyzji dotyczacych rozpatrzenia i realizacji wniosku wyltacznie w formie elektronicznej w Bazie

Kwaterunkowe.
6.  Odmawiam dokumentowania dochodu na cztonka rodziny TAK/NIE*
7. Os$wiadczam, ze codzienny dojazd do Uczelni uniemozliwiatby lub w znacznym stopniu utrudniatby mi studiowanie TAK/NIE*

8. Chce zamieszka¢ w Domu Studenckim PW wraz z matzonkiem  TAK/NIE*
nr wniosku wspotmatzonka ........ /20...*

*niepotrzebne skresli¢

Data* Podpis wspotmatzonka*

* opcjonalnie

Zataczniki



Zatacznik nr 2 do Regulaminu Kwaterowania

Nr wniosku DO PROREKTORA DS. STUDENCKICH PW

Podanie o uwzglednienie szczegélnych okolicznosci

Dane osoby skladajacej podanie

Nazwisko Imiona
Nr albumu Nr PESEL
Adres stalego zameldowania
Miejscowosé Kod pocztowy Obywatelstwo
Ulica Nr domu Lokal

Dane kontaktowe

Adres e-mail Telefon

Tre$¢ podania:

Oswiadczam, ze:

Swiadomy(-a) odpowiedzialnosci dyscyplinarnej i karnej za podanie niezgodnych z prawda o§wiadczen
stwierdzam, ze podane w odwotaniu i w zalgcznikach dane sg zgodne ze stanem faktycznym.

Data Podpis studenta

Podanie rozpatrzono pozytywnie/negatywnie*.

*niepotrzebne skre§li¢

Data Podpis i piecze¢ dziekana



Zatacznik nr 3 do Regulaminu Kwaterowania

Nr wniosku DO PROREKTORA DS. STUDENCKICH PW

Dotyczy decyzji WKK z dnia .......... 20.... 1
Dane osoby odwolujacej sie
Nazwisko Imiona
Nr albumu Nr PESEL
Adres stalego zameldowania
Miejscowos¢ Kod pocztowy Obywatelstwo
Ulica Nr domu Lokal

Dane kontaktowe

Adres e-mail Telefon

Przyczyna odwolania:

Oswiadczam, ze:

Swiadomy(-a) odpowiedzialnosci dyscyplinarnej i karnej za podanie niezgodnych z prawda o$wiadczen
stwierdzam, ze podane w odwotaniu i w zalgcznikach dane sg zgodne ze stanem faktycznym.

Zgodnie z §9 ust. 3 Regulaminu Kwaterowania dziekan wraz z odwotaniem przekazuje prorektorowi ds.
studenckich PW potwierdzong kopi¢ wniosku wraz z zatacznikami i wydang decyzja, a takze swoja opinig.

Data Podpis i pieczeé dziekana



Rezygnacja z miejsca w Domu Studenckim Politechniki Warszawskiej

Dotyczy decyzji WKK z dnia .... . .... .20....

Nr wniosku DO DZIEKANA DS. STUDENCKICH WYDZIALU

I.

Zatacznik nr 4 do Regulaminu Kwaterowania

Dane osoby rezygnujacej

Nazwisko Imiona
Nr albumu Nr PESEL
Adres stalego zameldowania
Miejscowos¢ Kod pocztowy Obywatelstwo
Ulica Nr domu Lokal
Dane kontaktowe
Adres e-mail Telefon

Przyczyna rezygnacji:

Oswiadczam, ze:

Zgodnie z §9 ust. 1 Regulaminu Kwaterowania rezygnuje z przyznanego mi miejsca w Domu
Studenckim Politechniki Warszawskiej przyznanego mi na podstawie ww. decyzji WKK.

Podpis studenta




Nr wniosku Zalgcznik nr 5 do Regulaminu Kwaterowania

Odpis decyzji o przyznaniu miejsca w Domu Studenckim Politechniki Warszawskiej

Dotyczy decyzji WKK z dnia ...........20.... 1.
Dane osoby rezygnujacej
Nazwisko Imiona
Nr albumu Nr PESEL
Adres stalego zameldowania
Miejscowos¢ Kod pocztowy Obywatelstwo
Ulica Nr domu Lokal

Dane kontaktowe

Adres e-mail Telefon
Zakwaterowanie

Na okres e 200 — L0200

Dom Studencki

Pok¢j

Wraz z matzonkiem* Nr wniosku wspétmatzonka** | ... /20....

*jezeli tak wstaw 'X' w miejsce kratki
** opcjonalne

Dziatajac zgodnie z Regulaminem Kwaterowania studentowi przyznano wyzej wymienione miejsce.

Data Podpis osoby upowaznionej



Zalacznik nr 6 do Regulaminu Kwaterowania
Format danych list kwaterunkowych i list rezerwowych

Dane umieszczone na listach kwaterunkowych 1 listach rezerwowych s3a potwierdzeniem
danych znajdujacych si¢ w Bazie Kwaterunkowej. Z chwilg przekazania nie ma mozliwosci
edycji danych znajdujacych si¢ na tych listach.

Wydruk danych sporzadza si¢ przy uzyciu Bazy Kwaterunkowej. Wszystkie strony wydruku
muszg zawiera¢: numer kolejny, dat¢ wydruku, nazwe listy, nazwe wydzialu oraz pieczeé
i podpis dziekana lub osoby przez niego upowaznione;j.

Listy kwaterunkowe oraz listy rezerwowe Dziekan przekazuje do Banku Miejsc w terminach
okreslonych w Terminarzu Akcji Kwaterunkowej. Nieprzekazanie list w terminie upowaznia
Bank Miejsc do dysponowania miejscami przyznanymi danemu wydziatowi.

Na listach kwaterunkowych umieszcza sig:

Liczba porzadkowa

Nazwisko

Imiona

Nr albumu/PESEL/Nr paszportu/ Nr dowodu osobistego
Nazwa domu studenckiego

Numer pokoju

Zakwaterowanie - od dnia

Zakwaterowanie - do dnia

Kategoria odptatnosci

CoNoUOR~WNE



Zalacznik nr 7 do Regulaminu Kwaterowania

SKIEROWANIE Z BANKU MIEJSC
DO DOMU STUDENCKIEGO
POLITECHNIKI WARSZAWSKIEJ

KiCTUJE PANA(PANIG)......veererieeriierierreeterteeteetesteeseatesseesseesseesssesssesssesssesseesssesssesssessesssseasens
studenta(tke) .... roku studiow .... stopnia Wydziatu.............ccueennnee * nralbumu................ *
legitymujacego(a) sig*:

1. dowodem tOZSAMOSCI NIT .....cevvvvrvirniiiieerieesriiin e eeseeessrranseeeseeeenes ,

2. PASZPOTLCITI TIT ... eevereeereeerererereeereresereassesseesssesssesseessnesssessessseesseessenns .

O DS s POKO] NF e
na okres zakwaterowania od dnia...........occceeeeiiiiiein i, dodnia.....cccoovvviiiiiinennnnn,

Kategoria odptatnosci”:

1. student (doktorant) PW,

P 1111 USRS .

Staty adres:

kod pocztowy .......... e POCZEA ..o evieieeieeteeteeteeeeeereeae e teebeesbeesteesseeseesseasaeseseanseens
MIEJSCOWOSE .. .eevverieeireieeieenn, UliCa . or.........lokal ................
Mozliwos$¢ kontaktu z petentem:

telefon stacjonarny (0-...) ....ccoveevververieenneenne. telefon komoOrkowy ........ccccvevvevvenneenen.

POCZLA CIEKETOMICZNG .. . .eieiiiiiieiiieie ettt ettt ettt s e e sttt esaeesat e bt e saeesaeebeenbeeabeenbeenseanseeseeseens
SKIEROWANIE JEST WAZNE DO DNIA ......cccccovvvriinne.

WarSZawa, AN ....ccovviiiiiiiiiccccec e e
pieczeé 1 podpis dysponenta miejsc

* niepotrzebne skresli¢



Zalacznik nr 8 do Regulaminu Kwaterowania

Ramowy harmonogram kwaterowania

1 stycznia Poczatek akcji kwaterunkowych: Rektorska 1 Bank Miejsc

Ustalenie przez Rektora listy Akcji Kwaterunkowych na dany rok akademicki
nie pozniej niz 21 oraz listy miejsc dla kazdej Akcji;
marca Przekazanie przez przewodniczacego KKw projektu harmonogramu

kwaterowania do Rektora.

Zatwierdzenie przez Rektora harmonogramu kwaterowania;
Przekazanie przez przewodniczacego KKw do Rektora projektu Terminarza
Akcji Kwaterunkowe;j:

e dla obecnych studentow”,

e .dla doktorantow”.

nie pozniej niz 30
marca

e Opublikowanie wysoko$ci optat za korzystanie z miejsc w DS
nie pozniej niz 3 L o
obowigzujacych w nastgpnym roku akademickim

kwietnia

Przekazanie przez przewodniczacego KKw do Rektora projektu Terminarza

nie poziie) niz Akcji Kwaterunkowej ,,wakacyjna” oraz wysokosci optat za korzystanie

maja o . .
z miejsc w DS w okresie wakacji
Przekazanie przez przewodniczacego KKw do Rektora projektu Terminarza
Akcji Kwaterunkowe;j:
nie pozniej niz 11 e ,.dla nowoprzyjetych”,
czerwca e dla wymian bilateralnych”,
e ERASMUS”,
o .dla cudzoziemcow”.

Przekazanie przez przewodniczacego KKw do Rektora projektu Terminarza
nie pozniej niz 24 Akcji Kwaterunkowe;:

sierpnia e dla kandydatow II i III stopnia”,

e .dla cudzoziemcow”.

Przekazanie przez dziekanow do Banku Miejsc informacji o skre§lonych
Studentach, ktorzy otrzymali miejsce lub znajdujacych si¢ na liscie
rezerwowej

nie pdzniej niz 7
pazdziernika

Zebranie podsumowujace Akcje kwaterunkowe, podczas ktorego:
- podawane sg statystyki dotyczace ilosci zakwaterowanych oséb w DS,
- podawany jest obecny podziat pokoi migdzy Wydziaty i Akcje

nie pozniej niz 15 . s
p ] Kwaterunkowe oraz zatwierdzenie go,

listopada .. . .
P - podsumowuje si¢ wszystkie Akcje Kwaterunkowe,
- ocenia si¢ i podaje propozycje zmian w zasadach kwaterowania
1 w systemie Bazy Kwaterunkowe;j.
nie pozniej niz 15 Przekazanie przez przewodniczacego KKw do Rektora projektu Terminarza

grudnia Akcji Kwaterunkowej ,,letnia”




Zatgcznik nr 9 do Regulaminu Kwaterowania

Ramowy terminarz Akcji Kwaterunkowe;j

data dzienna poczatku
akcji

Poczatek Akcji Kwaterunkowej dla

okres trwania (nie
dtuzszy niz 60 dni, od
dnia poczatku akc;ji)

Rejestrowanie si¢ studentow w Bazie Kwaterunkowej na stronie
http://kwaterunek.pw.edu.pl;

Sprawdzanie poprawnosci danych w Bazie Kwaterunkowe;j

okres trwania (nie
dtuzszy niz 14 dni, od
dnia poczatku akcji)

Sktadanie w dziekanatach (lub innym wyznaczonym miejscu) podan
0 uwzglednienie szczegolnych okolicznosci oraz wnioskow par matzenskich
wraz z dokumentami potwierdzajagcymi

okres trwania (nie
dtuzszy niz 30 dni, od

Przyjmowanie w dziekanatach (lub innym wyznaczonym miejscu)
podpisanych wnioskoéw studentdow o przyznanie miejsca w DS

dnia poczatku akcji) |oraz dokumentoéw potwierdzajacych dochéd czionkoéw rodziny studenta
do 15 dnia od dnia  |Opublikowanie przez WKK w Bazie Kwaterunkowej listy osob ubiegajacych
poczatku akcji si¢ 0 uwzglednienie szczegdlnych okolicznosci wraz z decyzja

do 14 dnia po
zakonczeniu okresu
sktadania wnioskow

Wywieszenie przez WKK na tablicy informacyjnej listy glownej i rezerwowe;j
studentow biorgcych udzial w Akcji Kwaterunkowej;
Rozpoczgcie przyjmowania odwotan do Rektora o przyznanie miejsca w DS;

okres trwania (nie
dhuzszy niz 14 dni, od
wywieszenia list)

Sktadanie deklaracji sktadow pokoi oraz preferencji pokoi przez studentow
w Bazie Kwaterunkowej

okres trwania (nie
dtuzszy niz 7 dni, od
wywieszenia list)

Zakonczenie przyjmowania odwotan do Rektora o przyznanie miejsca w DS
w dziekanacie (lub innym wyznaczonym miejscu)

do 10 dni od dnia
konca skladania
preferencji pokoi

Opublikowanie przez WKK w Bazie Kwaterunkowej wstepnej listy
przydzialdow miejsc w pokojach

okres trwania (nie
dtuzszy niz 5 dni, od
opublikowania listy)

Sktadanie przez studentéw w dziekanacie (lub innym wyznaczonym miejscu)
reklamacji o przyznanym pokoju

do 3 dni zakonczeniu
okresu sktadania
reklamacji co do
pokoi

Opublikowanie przez WKK w Bazie Kwaterunkowej ostatecznej, podpisanej
przez dziekana listy przydzialdow miejsc w pokojach

do 90 dni od dnia
opublikowania list
przydziatlu pokoi

Ostateczny termin wplaty zaliczki na poczet ostatniego miesigca



http://kwaterunek.pw.edu.pl/

